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CHECK LIST DA DOCUMENTAÇÃO PARA ADMISSÃO DE EMPREGADO 

 
 
 

 
NOME: __________________________________________ TELEFONE: _______________ 
 
CARGO: _______________________________________ SETOR: ____________________ 
 
 
 

DOCUMENTOS ANOTAÇÕES 

 Carteira de Trabalho 
 

 

 Cópia da Carteira de Trabalho (foto e atrás da foto) 
 

 

 Cópia do RG 
 

 

 Cópia do CPF 
 

 

 Cópia do Cartão do PIS ou Cartão Cidadão 
 

 

 Cópia do Título de Eleitor 
 

 

 Cópia do Comprovante de Residência 
 

 

 Cópia do Comprovante de Escolaridade 
 

 

 
Certificado de Graduação e/ou Pós Graduação na área 
de atuação 

 

 3 Fotos 3x4 
 

 

 Atestado de Antecedentes Criminais 
 

 

 Cópia do Certificado de Reservista 
 

 

 Cópia da Certidão de Casamento 
 

 

 
Cópia da Certidão de Filhos Menores (até 14 anos) – 
Salário Família 
 

 

 Cópia do CPF dos Dependentes 
 

 

 Cópia da Carteira de Habilitação 
 

 

 Cópia da Carteira de Vacinação 
 

 

 Cópia da Carteira do Conselho de Classe 
 

 

 
 

Declaração de Acumulo (se for o caso)  

 
 
Data de Comparecimento: _______ de ________________________ de ______________. 
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_____________________________________ 
Assinatura 
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